
SIR

A 

NO 

  

HİZMET ADI 

  

İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

  
1 

  

  
Kayıt Kabul 

  

1.T.C. Kimlik numarası 
2.Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan 

çocukların durumlarını gösterir belge  

  
30 DAKİKA 

  
   2 

  
  
Nakil ve Geçişler 

Ortaöğretim Okulları 

  

1.TC Kimlik numarası  
2.Veli Dilekçesi 
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan 

çocuklar için durumlarını gösteren belge  
4. Bilgi Formu (Okuldan Alınacak) 

  
  
  

30 DAKİKA 

  
  

3 

  
Kayıt Kabul 

Denklik ile Kayıt 

  
1. TC Kimlik numarası 

2. Denklik Belgesi 

  
  

30 DAKİKA 

  

4 

  

Öğrenci Belgesi 
Sözlü Başvuru 

  

10 DAKİKA 

  
5 

  
Öğrenim Durum 

Belgesi 

  
Dilekçe 

  
30 DAKİKA 

  
6 

  
Öğrenim Belgesi 

  
Dilekçe 

  
30 DAKİKA 

  
  

7 

  

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri 
Diploma, Nakil veya 

Öğrenim Belgesini 

Kaybedenler   

  

Dilekçe 
  
  

30 DAKİKA 

 

  



SIR

A 

NO 

  

HİZMET ADI 

  

İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

  

  
8 

  

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri Diploma 

Verilmesi 

  

1- Sözlü başvuru veya vekaletname  
2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi 

halinde dilekçe 

  

  
  

30 DAKİKA 

  

  
  
9 

  

Kayıt Kabul 
Yabancı Uyruklu 

Öğrenci Kayıtları 

  

1-Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye´de öğrenim görebileceğine dair Emniyet 

Genel Müdürlüğü´nden alınacak en az bir yıllık  oturum belgesi 

30 DAKİKA 

  

10 

  

Anasınıfı Öğrenci 
Kayıtları 

1-T.C. Kimlik No 
2-Aday kayıt Formu 

3-Öğrenci Bilgi Formu 
4-Okul-Veli Sözleşmesi 

30 DAKİKA 

11 
YGS-LYS Öğrenci 
Başvurusu 

Banka Dekontu 
10 DAKİKA 

12 

Yurtdışından 

Öğrenci Nakli 
Denklik İle Kayıt 

Öğrenim Belgesi ( İl Milli Eğitim Müdürlüğünden istenecek ve 

sınıfı belirlenecek) 30 DAKİKA 

13 Öğrenci İzin İsteme Dilekçe 5 DAKİKA 
 

  



 

SIR

A 

NO 

  

HİZMET ADI 

  

İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

PERSONEL İÇİN 

1 
Çocuk Yardımından 
Faydalanma 

1-Onaylı nüfus örneği 
2-Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname  

3-Form (bölümlerini okul idaresi dolduracaktır) 

10 DAKİKA 

2 
Doğum Yardımı 
Başvurusu 

1-Çocuk doğum raporu 

2-Dilekçe 
3-Eşi devlet memuru olanlar İçin bu yardımı almadığını 

gösterir, iş yerinden 
alınacak belge 

30 DAKİKA 

3 
Hastalık Raporlarının 
İzne Çevrilmesi 

1-Dilekçe (Okuldan alınacak) 
2-Rapor 

10 DAKİKA 

4 Mazeret İzni Matbusu okuldan alınacak 10 DAKİKA 

5 Ücretsiz İzin İsteme 
1-Dilekçe 
2-Mazeretini gösterir belge 

10 DAKİKA 

6 

Öğretmenlerin Özür 
Grubuna ve İsteğe 
Bağlı Yer 

değiştirmeleri 

1-Elektronik Başvuru 
2-Kararname 
3-Yer değiştirme suretiyle atamalarda maaş nakil belgesi 

10 DAKİKA 

7 Hizmet Cetveli Sözlü Başvuru 10 DAKİKA 

8 Görev Yeri Belgesi Sözlü Başvuru 10 DAKİKA 

9 
Hizmet içi Eğitim 
Başvuruları 

Elektronik Başvuru 
10 DAKİKA 

 

 

 


